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ACTA No. 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Desarrollo curricular Equipo de Construcción. 

CIUDAD Y FECHA: Cali - 10/04/2026 HORA INICIO: 

8:00 a.m. 

HORA FIN: 

12:00 m. 

LUGAR Y/O ENLACE: Sala de Instructores – Centro 

de la Construcción. 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO: Calle 34 # 17b - 23 Cali - 

Valle, Centro de la Construcción. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Seguimiento a aprendices y estrategias de vinculación. 
2. Socialización y uso del archivo de control y seguimiento. 
3. Revisión de actividades académicas y administrativas desarrolladas por instructores. 
4. Avances en planeación pedagógica y proyectos formativos. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Fortalecer el proceso de seguimiento a aprendices, definiendo estrategias para su 

continuidad en el proceso formativo. 

2. Revisar y articular las acciones pedagógicas, administrativas y de planeación desarrolladas 

por el equipo de formación. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

El día viernes 10 de abril se dio inicio al espacio de desarrollo curricular con el equipo de 

formación del área de construcción, liderado por el coordinador Rafael Rojas García. 

 

En relación con el proceso de seguimiento a aprendices, se informó que se ha logrado 

establecer contacto con algunos de ellos con el fin de brindarles la oportunidad de continuar 

su proceso formativo en el centro. En los casos en que sea posible su vinculación, se evaluará 

la opción de realizar traslados de ficha, teniendo en cuenta que algunos aprendices no 

alcanzarán a culminar en los tiempos establecidos. Estos traslados podrán orientarse hacia el 

apoyo en sostenimiento o hacia la etapa productiva, según corresponda. 

 

Se socializa el archivo compartido como herramienta clave para el seguimiento, el cual 

contiene información relevante como: aprendices activos, municipio, jornada y datos 

específicos de la etapa productiva. En este archivo también se identifican las fichas asignadas 

a cada instructor, teniendo en cuenta la trazabilidad desde la asignación inicial realizada por 

el coordinador Miguel Eduardo Caro Marín, evidenciando que algunas fichas aún continúan 

activas. 
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Se resalta que el propósito principal de este archivo es facilitar el seguimiento de los 

aprendices. Instructores como Edwin y Ana Paola lo han utilizado como herramienta de 

control, permitiéndoles identificar la cantidad de aprendices en seguimiento y organizar su 

tiempo en la programación. A través de este, pueden determinar cuántos aprendices se 

encuentran en contrato de aprendizaje, vínculo laboral, pasantías o proyecto productivo. Esto 

les permite estimar el tiempo requerido; por ejemplo, la instructora Ana Paola consolidó una 

asignación de 18 horas, acorde con la programación establecida de 0.5 horas por aprendiz. 

 
Adicionalmente, el archivo permite evidenciar el seguimiento realizado mediante la hoja 

denominada “Etapa productiva”, en la cual se registra la información de cada aprendiz, 

incluyendo: 

 
• Cumplimiento de etapa lectiva (automático). 

• Alternativa de etapa productiva seleccionada. 

• Nombre de la empresa. 

• Fechas de ejecución. 

• Control de bitácoras. 

 
Este seguimiento facilita la identificación de alertas, como retrasos en la entrega de bitácoras. 

Se evidencian casos en los que aprendices, durante los primeros seis meses de su etapa 

productiva, presentan atrasos, lo que permite al instructor tomar acciones oportunas como 

el envío de correos y el seguimiento individual. 

 
En cuanto a los avances pedagógicos, la formadora Ana María Salazar Castrillón, junto con las 

instructoras Brenda Lucía Ordoñez Astaiza y Susan Stacey Valencia Castro, finalizaron la matriz 

de planeación pedagógica del programa Construcción en Edificaciones (código 223104). 

 
Durante la jornada, la instructora Susan Stacey Valencia Castro realizó el registro de 

inasistencias en la plataforma Sofía Plus para las fichas: 

• 3116446 – Técnico en Pintura Arquitectónica y Acabados Especiales. 

• 3293032 – Técnico en Mantenimiento y Reparación de Edificaciones. 

 
Por su parte, la instructora Brenda Lucía Ordoñez Astaiza realizó el registro de inasistencias 

en Sofía Plus para las siguientes fichas: 

• 3339671 – Construcción en Edificaciones (Tecnólogo) – Cali 

• 3031561 – Construcción en Edificaciones (Tecnólogo) – Cali 

• 3256681 – Construcciones livianas industrializadas en seco (Técnico) – Guacarí 
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Asimismo, la formadora Ana María Salazar Castrillón brindó orientación al instructor Carlos 

Mauricio Pino Mosquera para la apertura de dos cursos complementarios (3486378 y 

3486479) en Construcción Básica. 

 
El instructor José Alfredo Ortiz Arco realizó la emisión de juicios evaluativos de las fichas 

3255966, 3453992 y 3454133 (Construcción básica en guadua – complementarios), además 

de avanzar en la elaboración del portafolio del instructor correspondiente a la ficha 3255966 

(Técnico en construcción de estructuras en guadua). 

 
Finalmente, la formadora Ana María Salazar Castrillón, junto con el instructor Miguel Ángel 

López Quiscualtud, iniciaron la revisión del proyecto formativo del programa Mantenimiento 

y Reparación de Edificaciones (código 836137). 

CONCLUSIONES 

1. El uso del archivo de seguimiento se consolida como una herramienta fundamental para 
el control de aprendices y la organización del tiempo en la programación académica. 

2. Se evidencian avances significativos en la planeación pedagógica, el seguimiento 
formativo y el cumplimiento de actividades administrativas, fortaleciendo la calidad del 
proceso de formación. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

    

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

     

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 
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